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Инструкция  
по оформлению личного дела учащегося 

 

 Личное дело - это систематизированный комплект документов, содержащих 

персональные данные ученика. Он выглядит как папка с документами, 

формирующимися и подшивающимися в течение обучения конкретного ученика 

в образовательном учреждении. 

 В личное дело включаются следующие документы: 

 личное заявление родителей (законных представителей); 

 копия свидетельства о рождении учащегося; 

 копия паспорта родителя (законного представителя); 

 справка об отсутствии противопоказаний для занятий на выбранном 

отделении МАУДО "ДШИ-МТ"; 

 другие документы, нахождение которых в личном деле будет 

целесообразным. 

 Личное дело заводится непосредственно после издания приказа о 

зачислении учащегося в МАУДО "ДШИ-МТ". 

 Дело формируется в течение всего времени обучения ученика. 

Завершающим документом в папке личного дела будет копия приказа об 

отчислении  или копия свидетельства об окончании полного курса обучения в 

МАУДО "ДШИ-МТ". 


